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Arbeiten mit dem Windows-PC

Tastenkombination Aktion

 Windows   +    I Die Einstellungen werden geöffnet.

 Windows   +    S Die Suche über Cortana wird gestartet.

 Windows   +    P Die Einstellungen zum Projizieren des Bildschirms werden 
geöffnet. 

 Windows   +    V Die Zwischenablage von kopierten Elementen öffnet sich.

  Strg    +    Umschalt   +   N Erstellt einen neuen Ordner in Ihren Dateien.

   Alt     +      Enter Öffnet die Eigenschaften einer Datei.

Bearbeiten von Dokumenten in Word

Tastenkombination Aktion

  Strg    +   Umschalt   +    V Alle ausgeschnittenen oder kopierten Elemente werden ohne 
Formatierung eingefügt. 

  Strg    +    Z Die letzte Aktion wird rückgängig gemacht.

  Strg    +    Y Die letzte Aktion wird wiederholt.  

  Strg    +    D Das Dialogfeld “Schriftart“ wird geöffnet.  

  Strg    +    B Der Blocksatz wird aktiviert. 

  Strg    +    K Einfügen eines (Hyper-)Links.

 AltGr    +   Umschalt   +    ß Einfügen eines großen “ß“, also “ß“.

   Alt      +    Strg     +    F Einfügen einer Fußnote.

   Alt      +    Strg     +    K Einfügen eines Kommentars.

   Alt      +    Strg     +    T ™

   Alt      +    Strg     +    . …


