GMX Tastaturkirzel fur Spezialisten

Arbeiten mit dem Windows-PC

Tastenkombination Aktion

+ m Die Einstellungen werden gedffnet.
+ Die Suche iiber Cortana wird gestartet.
+ E Die Einstellungen zum Projizieren des Bildschirms werden

gedffnet.
+ Die Zwischenablage von kopierten Elementen 6ffnet sich.
‘ Strg ‘+ ‘ Umschalt ‘ + Erstellt einen neuen Ordner in Ihren Dateien.
‘ Alt ‘+ ‘ Enter ‘ Offnet die Eigenschaften einer Datei.

Bearbeiten von Dokumenten in Word

Tastenkombination Aktion

| Strg |+ Umschalt |+ Alle ausgeschnittenen oder kopierten Elemente werden ohne
Formatierung eingefiigt.

+ Die letzte Aktion wird riickgingig gemacht.

+ Die letzte Aktion wird wiederholt.

+|D] Das Dialogfeld “Schriftart” wird gedffnet.

+ Der Blocksatz wird aktiviert,

+ Einfiigen eines (Hyper-)Links.

| AIGr | +| Umschalt | + Einfiigen eines groBen ‘8", also “&".

At | +[strg |+ Einfiigen einer Funote.

| At |+ strg |+ Einfiigen eines Kommentars.

Alt ‘+‘ Strg ‘+ 'M
Alt ‘+‘ Strg ‘+D
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